
※本チェックシートは提出不要です。  

郵便入札 チェックシート 

１．入札書 

 日付は開札日が記入されているか。 

 住所、商号又は名称、代表者氏名は参加資格審査申請書に記入した住所、商号又は

名称、代表者氏名を記入されているか。 

 入札書の所定の位置に押印があるか。また、印は参加資格審査申請書の「使用印鑑届」

欄に押印したものと一致しているか。 

 入札額は消費税及び地方消費税を除いた年額で記入されているか。 

 入札額に書き間違えがないか。明瞭に記入されているか。訂正されていないか。（金額の

訂正のある場合は無効） 

 くじ番号は任意の３つの整数が記入されているか。 

 

２．内封筒 

 表面に業務名「令和７年度倉敷市生活保護受給者保健指導業務委託」の記入がある

か。 

 表面に参加資格審査申請書に記入した商号又は名称、代表者職氏名の記入があるか。 

 内封筒に入札書を１枚のみ封入したか。（複数封入の場合は無効） 

 封は糊付けして閉じられているか。（セロハンテープは不可） 

 糊付けされている箇所に封印がなされているか。また、印は参加資格審査申請書の「使

用印鑑届」欄に押印したものと一致しているか。 

 

３．外封筒 

 表面に「簡易書留」または「一般書留」と朱書きされているか。 

 表面に「入札書在中」と朱書きされているか。 

 表面に宛先は「710-8565 倉敷市西中新田 640番地倉敷市役所 生活福祉課 行」

と記入されているか。 

 表面に参加資格審査申請書に記入した商号又は名称、代表者氏名の記入があるか。 

 外封筒の中に内封筒を封入したか。 

 封は糊付けして閉じられているか。（セロハンテープは不可） 

 

４．郵送 

 一般書留、簡易書留で郵送したか。 

 提出期限までに届くように郵送したか。 

 


