
一般競争入札参加申請要領 

 倉敷市税納税通知書等作成発送業務について一般競争入札を実施するため、必要書類を所定

の期日までに提出してください。 

 

   令和７年４月１８日 

                      倉敷市長 伊 東 香 織   

 

                    記 

入札に付する事項等 

１ 件名 倉敷市税納税通知書等作成発送業務 

２ 委託期間 
契約締結日から令和９年１０月３１日まで 

※債務負担行為を設定 

３ 納入場所 
倉敷市西中新田６４０番地 

市が指定する市内納入場所（指定郵便局） 

４ 入札案件概要 

令和７年度から令和９年度にかけて、市税における納税通知

書等の作成及び発送業務を委託するもの。 

発送対象者数 約５０万件／年 

５ 
入札保証金に関す

る事項 
免除（倉敷市財務規則第１５４条３号） 

６ 
契約保証金に関す

る事項 

請負金額の１００分の１０以上（契約者が保険会社との間に

市を被保険者とする履行保証保険契約を締結した場合及び過

去２年間に国又は地方公共団体と当該契約と種類及び規模を

ほぼ同じくする契約を２回以上締結して、これをすべて誠実

に履行した場合は免除） 

７ 
最低制限価格の有

無 
有 

８ 
入札の無効に関す

る事項 
倉敷市財務規則第１６２条に該当する場合 



９ 契約条項等 倉敷市財務規則による 

１０ 入札方法 

・入札金額は契約期間の総額を記載すること。 

・落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に該当金

額の１００分の１０に相当する額を加算した金額（該当金額

に１円未満の端数のあるときは、その端数金額を切り捨てた

金額）をもって落札価格とする。 

・予定価格に達しない場合は、３回まで入札を行う（入札書

にはそれぞれ押印が必要）。３回目で予定価格に達しない場

合は、３回目の最低価格入札者と協議を行う。 

１１ 支払形態 

各帳票の業務履行完了後の支払 

※費用は帳票の納入・発送ごとに支払う。１年のうち、複数

回納入・発送する帳票は 11 月～翌年 10 月を単位として支払

うが、協議により変更は可能とする。 

 

２ 入札参加資格要件 

 入札に参加できる者は、次に掲げる全ての要件に該当する者に限る。 

１ 
地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４に掲げる者でないこ

と。 

２ 申請書及びその添付書類に虚偽の記載のないこと。 

３ 

入札の公告日から落札者が決定するまでの間において、会社更生法（平成１４年法

律第１５４号）に基づく更生手続開始の申立てがなされている者又は民事再生法（

平成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続開始の申立てがなされている者（更

生手続開始の決定又は再生手続開始の決定を受けている者を除く。）でないこと。 

４ 

代表者又は役員等が暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法

律第７７号）第２条第２号に規定する暴力団若しくは同条第６号に規定する暴力団

員又はこれらと社会的に非難されるべき関係を有していないこと。 

５ 
破産法（平成１６年法律第７５号）に基づく破産手続開始の申立てがなされていな

いこと。 

６ 国税及び地方税を滞納していないこと。 

７ 
入札の公告日において、引き続き２年以上、本件業務と同規模の帳票印刷及び印刷

物等発送業務における実績があること。 

 



 

３ 入札等の手続きに関する事項 

１ 
入札参加資格審査

申請受付期間 

期間 令和７年４月２１日（月）午前 ９時から 

   令和７年４月２５日（金）午後 ５時まで 

２ 

入札参加資格審査

申請兼参加申込提

出書類 

① 倉敷市業務委託入札参加資格審査申請書兼参加申込書 

② 印鑑証明書 

③ 委任状 

④ 登記簿謄本 

⑤ 納税証明書（未納がないことの証明。最新年度分） 

⑥ 業務実績調書 

※ 倉敷市物品供給等入札参加資格者名簿に登録している者

については、①及び⑥の提出によって、入札参加意思を

表明したものとする。 

３ 

入札参加資格審査

申請兼参加申込書

類提出方法 

倉敷市役所２階税制課へ持参又は郵送（一般書留、簡易書留

、特定記録郵便のいずれか）での受付とする。ただし、郵送

の場合、期間中に電話で到着の確認をすること。 

連絡先：倉敷市市民局税務部税制課 

電 話：０８６－４２６－３１７５ 

４ 
仕様書等の受渡し

期間及び場所 

期間 令和７年５月 １日（木）午前 ９時から 

   令和７年５月 ９日（金）午後 ５時まで 

場所 倉敷市役所２階税制課 

５ 
仕様書等に対する

質問及び回答 

質問はファクシミリで行うものとし、電子メール、電話、郵

送及び持参によるものは受け付けない。 

（質問書送付先） 

ＦＡＸ：０８６－４２７－５１６０（税制課） 

（質問締切日時）令和７年５月１５日（木）正午まで 

（質問回答日時）令和７年５月１６日（金）正午以降 

６ 入札場所 
〒７１０－８５６５ 倉敷市西中新田６４０番地 

倉敷市役所本庁舎２階 第１入札室 

７ 入札日時 令和７年５月２６日（月） 午前９時３０分 

 

 

 



４ その他 

１ 
注意事

項 

この公告に定めるもののほか入札参加に必要な事項は「一般競争入札公告共

通事項」に定めるものとし、市ホームページ「おしらせ（市税全般）」に掲

載する。 

https://www.city.kurashiki.okayama.jp/kurashi/tax/1012518/index.html 

２ 

契約条

項を示

す場所 

〒710-8565 

倉敷市西中新田６４０番地 

倉敷市市民局税務部税制課 

電 話：０８６－４２６－３１７５   

ＦＡＸ：０８６－４２７－５１６０   



（別紙１） 

入札参加資格審査申請提出書類 

No 必要書類 備考 

1 
倉敷市業務委託入札参加資格審査申

請書兼参加申込書 
指定様式 

2 印鑑証明書 

法人の場合は法務局で発行 

個人の場合は市町村長が発行 

写し可、提出日において発行日から３か月以内のも

の。 

3 委任状 
本社が支店等へ入札・契約等の業務を行う権限を委

任する場合は必要 

4 
登記簿謄本 

（申請者が法人の場合のみ） 

法務局で発行 

写し可、提出日において発行日から３か月以内のも

の。 

5 

納税証明書 

（未納がな

いことの証

明。最新年

度分。） 

国税 

法人の場合：様式その３の３ 

個人の場合：様式その３の２ 

所轄の税務署で発行 

写し可、提出日において発行日から３か月以内のも

の。 

岡山県税 

契約先住所が岡山県内の場合は必要 

所轄の県民局で発行 

写し可、提出日において発行日から３か月以内のも

の。 

倉敷市税 

契約先住所が倉敷市内の場合は必要 

倉敷市本庁・各支所で発行 

写し可、提出日において発行日から３か月以内のも

の。 

倉敷市税 

（代表者個人のもの） 

法人の代表者が倉敷市内に住所を有する場合は必要 

倉敷市本庁・各支所で発行 

写し可、提出日において発行日から３か月以内のも

の。 

6 業務実績調書（様式１） 指定様式 

※ 倉敷市物品供給等入札参加資格者名簿に登録している者については、№1 及び No6 の提出に

よって、入札参加意思を表明したものとする。 

（倉敷市物品供給等入札参加資格者名簿は、倉敷市契約課ホームページ「物品調達」に掲載） 

 


