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営 監 様 式 集       （令和８年版） 

 

様 式 番 号 様     式     名 

営監様式第 １ 号 (1)、(2) 使用資材承諾願 

営監様式第 ３ 号 (1)、(2)、(3) 着工前現状報告書 

営監様式第 ４ 号 工事・実施工程表（全体） 

営監様式第 ５ 号 実施工程表（月間・週間） 

営監様式第 ６ 号 (1)、(2) 場外検査願 

営監様式第 ７ 号  誓約書 

営監様式第 ９ 号 (1)、(2)、(3) 定例会議開催記録 

営監様式第 10 号 (1)、(2)、(3)、(4) 工事実施状況報告書 

営監様式第 11 号 (1)、(2) 緊急連絡先届 

営監様式第 13 号 工事写真帳 

営監様式第 14 号 完成写真帳 

営監様式第 15 号 (1)、(2) 工事に関する協議書 

営監様式第 16 号 (1)、(2) 報告書 

営監様式第 24 号 (1)、(2) 承諾願 

営監様式第 25 号 工事材料搬入報告書 

営監様式第 26 号 (1)、(2) 、(3) 発生材報告書 

営監様式第 27 号 工事日報 

営監様式第 28 号 (1)、(2) 工事用仮設電力、水道、ガス使用量報告書 

営監様式第 30 号 (1)、(2) 工事出来形確認報告書 

営監様式第 32 号 (1)、(2) 工事完成確認報告書 

営監様式第 33 号 建設業退職金共済制度に加入できない報告書 

営監様式第 34 号 (1)、(2) 監督日誌 

営監様式第 35 号 (1)、(2) 材料検査簿 

営監様式第 36 号 休日等取得計画実績表 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

※    は監理委託用（監理受注者欄付）様式である
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営監様式 (監理委託用 )について 

 

営監様式第○号(2) 

 
  

 

 
  

 

   

 決   裁 課 長 課長代理 課長主幹 主 幹  係 長  主 任  係 員 最 終  

 公共建築課    

 公共設備課    

 
監理受注者 

○○○○○ 

設計事務所 

管理技術者  担当技術者    

   

 

         監理委託用には決裁欄の下に監理受注者 押印欄がある。 



営監様式第１号(1)                               2606 

 

使 用 資 材 承 諾 願 

令和  年  月  日 

倉 敷 市 長 様 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

現場代理人                 

 

工 事 名 工 事  承 

諾 

印 

 

工事場所 地 内  

工 種 資 材 名 製 造 者 製造者住所 代 理 店 代理店住所 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

決   裁  課  長   課 長 代 理   課 長 主 幹   主  幹   係  長   主  任   係  員 最 終 

公共建築課   

公共設備課   

 



営監様式第３号(1)                                2606 

 

 

着 工 前 現 状 報 告 書           

 

令和  年  月  日 

倉 敷 市 長 様 

 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

現場代理人               

 

 

 

 

工 事 名                                     工 事 

 

工 事 場 所                                     地 内 

 

工 期           着  手  令和   年   月   日 

 

           完  成  令和   年   月   日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

決   裁 課  長   課 長 代 理   課 長 主 幹   主  幹   係  長   主  任   係  員 最 終 

公共建築課   

公共設備課   



営監様式第３号(3)                                                                 2606 

 

 

現    状    写    真 

 

 （ 写    真 ） 

 

撮 影 

 

年  月  日 

 

説 明 

 

 （ 写    真 ） 

 

撮 影 

 

年  月  日 

 

説 明 

 

 



営監様式第５号                                                           2606 

 

                                                            令和  年  月  日  

実 施 工 程 表（ 月 間 ・ 週 間 ） 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称      

工 事 名                               工 事           現場代理人                

 月 月 

 日                                

工事種目 曜日                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

 



営監様式第６号(1)                               2606 

 

 

場 外 検 査 願 

 

令和  年  月  日 

倉 敷 市 長 様 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

現場代理人                 

 

工 事 名          工 事  

工 事 場 所                    地 内  

検 査 項 目         

承 

諾 

印 

 

検 査 場 所        

検査希望日   令和   年   月   日 

必 要 日 数            日 

実施の適否 適    ・    否 

検査員氏名   

 

 

 

 

 

 

 

決   裁 課  長   課 長 代 理   課 長 主 幹   主  幹   係  長   主  任   係  員 最 終 

公共建築課   

公共設備課   

 



営監様式第７号  2606 

 

 

 

 

 

誓 約 書 

 

 

倉 敷 市 長 様 

 

 

 

  業 務 名 称：                               

 

  情報管理責任者：                               

 

 上記の業務における行政情報については「行政情報流出防止対策に係る取扱手順（倉敷市建

設局）」の規定を遵守することを誓約します。 

 また、上記の者を「情報管理責任者」に選任・配置することで、弊社の電子情報管理体制及

び電子情報の取り扱いに関するセキュリティ対策を適切に実施します。 

 

 

  令和  年  月  日 

 

（受注者） 

   



営監様式第９号(1)                               2606 

 

受 注 者 記録者 

建築 電気 機械 

  

 

 

第  回定例会議開催記録 

 

 

事 業 名                                    工 事 

 

 

開 催 日 時         令和   年   月   日   曜日   時   分 ～ 

 

 

開 催 場 所       

 

 

出       席       者 

受 注 者 

建   築 電   気 機   械  

    

    

公共建築課 
    

    

公共設備課 
    

    

     

 

 

 

決   裁 課  長   課 長 代 理   課 長 主 幹   主  幹   係  長   主  任   係  員 最 終 

公共建築課   

公共設備課   



営監様式第９号(3)                               2606 

 

 

議    題 協 議 事 項 及 び 決 定 事 項 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

災害発生に対 

する検討並び 

に対策    

 

 

 

 

受注者よりの 

要望事項   

 

 

 

 
 



営監様式第10号(1)                               2606 

 

 

工事実施状況報告書 

 

月度  №     

 

令和  年  月  日 

倉 敷 市 長 様 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

現場代理人                 

 

 

 

 

工 事 名                                    工 事 

 

工 事 場 所                                    地 内 

 

工 期           着  手  令和   年   月   日 

 

           完  成  令和   年   月   日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

決   裁 部 長  参 事  課 長  課 長 代 理  課 長 主 幹  主 幹  係 長  主 任   係 員 最 終 

公共建築課   

公共設備課   



営監様式第10号(3)                                2606 

 

 

現    状    写    真 

 

 （ 写    真 ） 

 

撮 影 

 

年  月  日 

 

説 明 

 

 （ 写    真 ） 

 

撮 影 

 

年  月  日 

 

説 明 
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営監様式第10号(4) 

工 事 現 況 報 告 書 

工     種 

工事費 

比 率 

 

Ａ 

前回迄 

出来高 

 

Ｂ％ 

今 月 

出来高 

 

Ｃ％ 

累 計 

出来高 

 

Ｄ％ 

総 合 

出来高 

 

(AD)％ 

工   事   進   行   表 出来高 

資 材 入 荷 状 況 

月 月 月 月 月 月 月 月 月 ％ 

                  日 材  料  名 

                    

                    

                    

                 
100 

  

                   

                 
90 

  

                   

                 
80 

  

                   

                 
70 

  

                   

                 
60 

  

                   

                 
50 

  

                   

                 
40 

  

                   

                 
30 

  

                   

                 
20 

  

                   

                 
10 

  

                   

                 
０ 

  

総    合      

記   事  
進捗状況    

 
  曲 線 黒字 ------ 予定曲線   

  赤字 ------ 実施施工曲線   
 



営監様式第11号(1)                               2606 

 

 

緊 急 連 絡 先 届 

 

令和  年  月  日 

倉 敷 市 長 様 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

現場代理人                 

 

 

１．工 事 名                              工 事 

 

２．期   間  令和   年   月   日 ～ 令和   年   月   日 

 

３．連 絡 先 

職   名 氏     名 Ｔ Ｅ Ｌ 

代 表 取 締 役           

現 場 代 理 人           

主 任 技 術 者           

監 理 技 術 者           

専 門 技 術 者           

   

   
 
 

４．期間中の工事工程 

 



営監様式第13号                                2606 

 

 

 

 

 

 

 

 

工 事 写 真 帳 

 

 

 

 

 

 

 

 

工 事 名                           工 事 

 

 

工 事 場 所                                地 内 

 

 

工   期  着 手  令和   年   月   日          

 

 

完 成  令和   年   月   日   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           
所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

代表者氏名 

 

 



営監様式第14号                                2606 

 

 

 

 

 

 

 

 

完 成 写 真 帳 

 

 

 

 

 

 

 

 

工 事 名                           工 事 

 

 

工 事 場 所                                地 内 

 

 

工   期  着 手  令和   年   月   日          

 

 

完 成  令和   年   月   日   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           
所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

代表者氏名 

 

 



営監様式第15号(1)                               2606 

 

令和  年  月  日 

工事に関する協議書 

 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

現場代理人                

  

工 事 名 工 事  番 号  

工 事 場 所      地 内   

協  議  事  項 指  示  事  項 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

上 記 の 協 議 事 項 を 受 理 し て よ ろ し い か 

指 示                    

決裁日 令和  年  月  日 指示日 令和  年  月  日 

決 裁 課  長   課 長 代 理   課 長 主 幹   主  幹   係  長   主  任   係  員 最 終 

公 共 

建築課 
  

公 共 

設備課 
  

 

 

 

 

上記指示事項について承諾しました。 

令和  年  月  日 

受領者氏名                 

 



営監様式第16号(1)                               2606 

 

 

報  告  書 

 

令和  年  月  日 

倉 敷 市 長 様 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

現場代理人                

  

工 事 名 工 事  № 

立 会 者   

日   時  令和   年   月   日 

項   目  

内   容 

決   裁 部 長  参 事  課 長  課 長 代 理   課 長 主 幹  主 幹  係 長  主 任   係 員 最 終 

公共建築課   

公共設備課   

 



営監様式第24号(1)                               2606 

 

 

承  諾  願 

 

令和  年  月  日 

 

倉 敷 市 長 様 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

現場代理人                 

 

工 事 名 工 事   

工 事 場 所      地 内   

件   名  

承 

諾 

印 

 

概   要 

決   裁 課  長   課 長 代 理   課 長 主 幹   主  幹   係  長   主  任   係  員 最 終 

公共建築課   

公共設備課   

合  議 

(    ) 
  

 



営監様式第25号                                 2606 

 

工事材料搬入報告書 

令和   年   月   日 

倉 敷 市 長 様 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

現場代理人                 

 

工 事 名       工 事  

工 事 場 所       地 内  

材 料 名       仕 様 ・ 寸 法 ・ 規 格 等 搬 入 日 時       数  量 
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発 生 材 報 告 書 

令和  年  月  日 

 

倉 敷 市 長 様 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

現場代理人                 

 

工 事 名                                 工 事 

 

工事場所                                 地 内 

 

概 要    下記収集運搬業者、処分業者により処分しました。 

 

分 類 収 集運搬 業 処 分 業 

 

都道府県･政令市  都道府県･政令市  

許可番号 第  号 許可番号 第  号 

住 所  住 所  

氏 名  氏 名  

 

都道府県･政令市  都道府県･政令市  

許可番号 第  号 許可番号 第  号 

住 所  住 所  

氏 名  氏 名  

 

都道府県･政令市  都道府県･政令市  

許可番号 第  号 許可番号 第  号 

住 所  住 所  

氏 名  氏 名  

 

都道府県･政令市  都道府県･政令市  

許可番号 第  号 許可番号 第  号 

住 所  住 所  

氏 名  氏 名  

 

 

 

決   裁 課  長   課 長 代 理   課 長 主 幹   主  幹   係  長   主  任   係  員 最 終 

公共建築課   

公共設備課   



 

 

営監様式第26号(3) 

・産業廃棄物処理業許可証（写し）、収集運搬業許可証（写し）並びに積込み搬出状況写真、処分地 

場所写真、積降ろし状況写真及びマニフェストＤ票・Ｅ票（写し）を添付のこと。 

・自社運搬の場合は自社運搬携帯書類（写し）を添付のこと。 

・建設発生土及び有価物として処理する場合は、再生事業者等引取り者の受領書(写し)を添付のこと｡ 

・第一種フロン類回収はフロン回収行程管理表Ｅ票及び破壊証明書（写し）を添付のこと。 

廃材の種類 処理方法 設計数量 処分数量 

特
定
建
設
資
材
廃
棄
物 

コ ン ク リ ー ト(無筋) 

コンクリートブロック 

再資源化処理 

  

アスファルト・ 

コンクリート 
  

建設発生木材   

伐木材・伐根材   

建

設

廃

棄

物 

が
れ
き
類 

モルタル、タイル、砕石がら、 

レンガ、衛生陶器、アスファルトがら 
中間処理(破砕処分)   

ガラス、ＡＬＣ版、ケイカル板、 

セメント成形板、石綿スレート、 

サイディング類、混合廃棄物 

安定型埋立処分   

管理型埋立処分   

廃
プ
ラ
ス
チ
ッ
ク 

塩ビ材、シーリング、ビニール材、 

発砲スチロール材、シート材、 

合成ゴム材 

中間処理(破砕処分)   

安定型埋立処分   

管理型埋立処分   

金
属
く
ず 

鉄くず(鉄筋、鉄骨) 
アルミくず、ステンレスくず 

有価物処理   

その他金属くず 安定型埋立処分   

木
材
類 

解体木くず、内装撤去材 

伐木材・伐根材 

(再資源化処理施設で受入不可のもの) 

中間処理(破砕処分)   

紙･
繊
維
く
ず 

紙、壁紙、障子、畳 

じゅうたん、ロープ類 
中間処理(焼却処分)   

廃石膏ボード、石綿含有産業廃棄物 管理型埋立処分   

水銀使用製品産業廃棄物 

(蛍光管、HID球等) 
中間処理   

その他建築廃材 

(杭の汚泥、アスファルト防水等) 
管理型埋立処分   

建設発生土   

第一種フロン類回収 
ＣＦＣ、ＨＣＦＣ、ＨＦＣ等 

  



営監様式第27号                                 2606 

 

 

工  事  日  報 № 

工 事 名  工 事 

現場代理人                 

 令和   年   月   日 天 候  

職    名 員 数 累 計 作   業   内   容 

   

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

計   

備  考 

 



営監様式第28号(1)                               2606 

 

 

工事用仮設電力、水道、ガス使用量報告書 

 

 

令和   年   月   日 

倉 敷 市 長 様 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

現場代理人                 

 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

現場代理人                 

 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

現場代理人                 

 

 

工事に係わる使用量は下記のとおりです。 

 

 使 用 期 間 使用前メーター 使用後メーター 使 用 量 

電 気 
令和  年  月  日～ 

 令和  年  月  日 
kWh kWh kWh 

水 道 
令和  年  月  日～ 

 令和  年  月  日 
㎥ ㎥ ㎥ 

ガ ス 
令和  年  月  日～ 

 令和  年  月  日 
㎥ ㎥ ㎥ 

 

 

 

 

 

確 
 

認 

建 物 管 理 者 

（ 学 校 ・ 園 長 ）          
    

工 事 担 当 課 

（ 監 督 職 員 ）          
    

 



営監様式第30号(1)                               2606 

 

 

工 事 出 来 形 確 認 報 告 書  
 

工事名  施行番号  

工事場所  監督員  

請  負 

代 金 額 
円 受 注 者  

工  期  着手 令和   年   月   日   完成 令和   年   月   日 

社内検査  令和   年   月   日 確 認 者   

指示及び 

手 直 し 

事  項 

 

課内確認  令和   年   月   日 確認者職氏名   

指示及び 

手 直 し 

事  項 

 

 

上記のとおり確認しましたので報告します。 

工 事 検 査 課 長 様 

課長              

 



営監様式第32号(1)                               2606 

 

 

工 事 完 成 確 認 報 告 書 
 

工事名  施行番号  

工事場所  監督員  

請  負 

代 金 額 
円 受 注 者  

工  期  着手 令和   年   月   日   完成 令和   年   月   日 

社内検査  令和   年   月   日 確 認 者   

指示及び 

手 直 し 

事  項 

 

課内確認  令和   年   月   日 確認者職氏名   

指示及び 

手 直 し 

事  項 

 

 

上記のとおり確認しましたので報告します。 

工 事 検 査 課 長 様 

課長              
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営監様式第33号 

令和  年  月  日 

 

建設業退職金共済制度に加入できない報告書 

 

倉 敷 市 長 様 

所 在 地 

受 注 者 商号又は名称 

代表者氏名                 

 

工事名 

 

当社及び、本工事にかかわる下請負業者は、下記のとおりの退職金制度を実施しています。 

退職金制度を有しない、従業者がいないので、建設業退職金共済に加入できないことを報告します。 

なお、今後、建設業退職金共済に加盟できる条件が発生した場合は、直ちに加入します。 

 

１．当社の退職金制度 

退 職 金 制 度 の 名 称  契約番号 

  

 

２．下請負業者の退職金制度 

業 者 名 業 種 退職金制度の名称 契約番号 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 ※ 退職金制度の証となる契約書もしくは領収書等の写しを添付のこと。 



2606 

 

営監様式第34号(1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

監 督 日 誌 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

工 事 場 所    

工 事 名    

受 注 者    
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営監様式第34号(2) 

 

年 月 日 監督員氏名 監 督 事 項 
受注者又は現場 

代 理 人 氏 名 
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営監様式第35号(1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

材 料 検 査 簿 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

工 事 場 所    

工 事 名    

受 注 者    
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営監様式第35号(2) 

 

年 月 日 検査員氏名 
検 査 材 料 の 

種類及び数量 
注 意 事 項 

受注者又は現場 

代 理 人 氏 名 
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月
日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

曜日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 計画 0
実績 0

現場閉所率 0.0%
実績/計画 #DIV/0!

計画 0
休暇等 実績 0
計画 現場閉所率 0.0%
実績 実績/計画 #DIV/0!

月
日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

曜日 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 計画 0
実績 0

現場閉所率 0.0%
実績/計画 #DIV/0!

計画 0
休暇等 実績 0
計画 現場閉所率 0.0%
実績 実績/計画 #DIV/0!

月
日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

曜日 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 計画 0
実績 0

現場閉所率 0.0%
実績/計画 #DIV/0!

計画 0
休暇等 実績 0
計画 現場閉所率 0.0%
実績 実績/計画 #DIV/0!

月
日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

曜日 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 計画 0
実績 0

現場閉所率 0.0%
実績/計画 #DIV/0!

計画 0
休暇等 実績 0
計画 現場閉所率 0.0%
実績 実績/計画 #DIV/0!

月
日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

曜日 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 計画 0
実績 0

現場閉所率 0.0%
実績/計画 #DIV/0!

計画 0
休暇等 実績 0
計画 現場閉所率 0.0%
実績 実績/計画 #DIV/0!

月
日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

曜日 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 計画 0
実績 0

現場閉所率 0.0%
実績/計画 #DIV/0!

計画 0
休暇等 実績 0
計画 現場閉所率 0.0%
実績 実績/計画 #DIV/0!

月
日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

曜日 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 計画 0
実績 0

現場閉所率 0.0%
実績/計画 #DIV/0!

計画 0
休暇等 実績 0
計画 現場閉所率 0.0%
実績 実績/計画 #DIV/0!

月
日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

曜日 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 計画 0
実績 0

現場閉所率 0.0%
実績/計画 #DIV/0!

計画 0
休暇等 実績 0
計画 現場閉所率 0.0%
実績 実績/計画 #DIV/0!

休日等取得計画実績表 令和　　年　　月　　日
休日相当 残数

工事名 ： ○○工事 28.5%以上：4週8休 70 所在地

工事期間 ：208日間
計画

現場着手日 ： 令和8年6月23日 受 注 者 商号又は名称
対象期間 閉所日数 閉所率
245 0 0.0%

現場代理人
実績 245 0 0.0%

現場完成日(予定) ：

6月
1

月
計行

事

累
計

令和9年1月16日

行
事

7月
2

月
計

累
計

8月
3

月
計行

事

累
計

行
事

9月
4

月
計

累
計

10月
5

月
計行

事

累
計

行
事

11月
6

月
計

累
計

12月
7

月
計行

事

累
計

行
事

1月
8

月
計

累
計


