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交付申請について 

変更（中止）申請について 

実績報告について 

 

 

 

 

 

 

《申請・問い合わせ先》 

    〒７１０－８５６５ 倉敷市西中新田６４０番地 

倉敷市文化産業局文化観光部 スポーツ振興課 

ＴＥＬ  ０８６－４２６－３８５５ 

 

※この手引き及び申請様式は、市のホームページから 

ダウンロードいただけます。 

        https://www.city.kurashiki.okayama.jp/28740.htm 

 

 

https://www.city.kurashiki.okayama.jp/


1 

１  補助金の概要について 

 倉敷市は、地域住民の体育活動を促進し、心身の健全な発達を図ることを目的

として、住民が自主的に実施する体育祭の開催に対し補助金を交付します。 

 

（１） 申請できる団体 

  補助金を申請できるのは、次のいずれかに該当する団体です。  

・町内会、自治会、コミュニティ協議会などの住民自治組織 

・学区内すべての住民が参加できる体育祭を開催する実行委員会 

 

※申請できる団体は、１つの体育祭につき１団体のみです。複数の組織が

共同で体育祭を主催する場合は、「〇〇体育祭実行委員会」を組織し、申

請してください。 

 

 

（２） 補助の対象となる体育祭 

次の全ての要件を満たす体育祭が補助対象です。 

・小学校区又は地域単位で、住民すべてを対象として開催すること。 

・１つの体育祭につき１５０人以上の参加があること。 

（複数の小学校区が合同で開催する場合は、小学校区毎の人数にこだわら

ず、全体で参加人数（１５０人×学区数）を満たすこと。） 

・複数の種目が実施されること。 

 

   ※子ども会、老人会等の会員のみを対象とした体育祭は補助対象外です。 

 

 

（３） 補助金額 

・１小学校区につき１開催あたり ５４，０００円以内 

   ※複数の小学校区において開催する場合は、５４，０００円に小学校区数

を乗じた額以内 

・１地区につき１開催あたり   ２７，０００円以内 

   ※上記は、小学校区内の一部の地域の住民が参加する体育祭の場合です。 

地区より小学校区で開催する体育祭を優先とします。 

・体育祭に対して他の団体等からの補助がある場合は、総事業費からこれ 

らの補助金を控除します。 

 

※補助金の交付は、１小学校区につき、１年度に１回限りです。 

なお、１地区に対しての交付は、１年度に１回限りで、同一小学校区内

では、１年度に２地区まで申請いただけます。 
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（４） 補助対象経費 

  次に掲げる経費を、倉敷市学区体育祭補助金の交付対象とします。 

区分 補助対象経費 

謝金 指導者謝金 

報償費 メダル、賞状等 

旅費 指導者交通費 

消耗品費  石灰、看板、文具類、緊急措置用医薬品等 

印刷製本費  印刷費及び写真 

通信運搬費  郵送料及び通信費 

保険料 傷害保険 

委託費 音響その他専門家への委託費 

使用料及び借上料 
駐車場借上料、機材等借上料及び会場使用料 

（附帯設備費を含む。） 

その他 その他市長が補助対象経費として特に必要と認めるもの 

 

【※注意】次の経費は補助対象経費となりません。 

  ●運営に関する会議、準備及び体育祭当日に伴う役員の弁当、飲み物など 

●酒類の購入に関する経費 

●運営に関する係員への謝金（駐車場係、受付係、役員に対する謝金など） 

  ●図書カード等の金券 

  ●有料で販売するものに係る経費 

  ●備品（30,000 円以上のもの）の購入費 

  ●備品（30,000 円以上のもの）の修繕料 
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（５） 補助金申請～補助金額確定までの流れ 

 【申請者】申請書類提出 

（開催１か月前までに） 

    ↓ 

【市】審査 

↓ 

 【市】交付決定通知送付 

    ↓ 

【申請者】補助対象物品の購入等 

 ★交付通知の右上の日付（交付決定日）よりも前に購入したものは、補助の

対象となりませんので、ご注意ください。 

    ↓ 

 【申請者】学区体育祭開催 

    ↓ 

 【申請者】実績報告書類提出 

（開催後１か月以内に） 

    ↓ 

 【市】補助金額確定通知 

    ↓ 

 【申請者】請求書提出 

    ↓ 

【市】補助金支払 

    

※補助金は、交付決定後、体育祭開催前に支払うこともできますので、

御希望の場合は事前に御相談ください。 

 

 

 

（６） 雨天等で事業内容を変更又は中止する場合 

変更・中止が確定した時点で、 

「（様式４）学区体育祭事業変更・中止申請書」 

「（様式５）倉敷市学区体育祭事業計画書（変更・中止）」 

「（様式６）倉敷市学区体育祭収支予算書」を提出してください。 

    （記載例 p.9～11 を参照） 

 

※体育祭を開催しなかった場合は、原則として補助金額を全額返納して

ください。 

ただし、すでに準備等に係る必要経費等が生じている場合は、その金

額を除いた金額を返納していただきます。 

 

 

【提出書類】 

（様式１）倉敷市学区体育祭補助金交付申請書 

（様式２）倉敷市学区体育祭事業計画書 

（様式３）倉敷市学区体育祭収支予算書 

プログラム（予定） 

 

債権者登録申出書 

（※前年度から変更がある場合のみ） 

【提出書類】 

（様式７）倉敷市学区体育祭補助金実績報告書 

（様式８）倉敷市学区体育祭収支決算書 

プログラム・補助金対象経費に係る領収書・

会場の写真添付 
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様式１                          

令和○○年○○月○○日 

倉敷市学区体育祭補助金交付申請書 

                      

 倉敷市長 あて 

郵 便 番 号  〒 710 － 8565         

住  所  倉敷市西中新田６４０             

実行委員会名  A 学区体育祭実行委員会      

会 長 名  会長  倉敷 太郎            

連 絡 先 ℡   086-426-3855               

（事務担当者）   郵 便 番 号   〒 710 － 8565          

住  所   倉敷市西中新田６４０            

担 当 者 名   倉敷 花子                

連 絡 先 ℡   086-426-3855               

 

学区体育祭を開催しますので、関係書類を添えて次のとおり補助金の交付を申請いた

します。 

１ 体育祭名    第○回 A 学区体育祭    

２ 申請金額        54,000 円    

３ 関係書類 

  （1）倉敷市学区体育祭事業計画書（様式２） 

 

  （2）倉敷市学区体育祭収支予算書（様式３） 

 

  （3）プログラム（予定） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・債権者登録申出書と 

同一とすること 

・肩書も記入すること 

※様式４・６も同様 

・実績報告の際に提出する領収書

の宛名は、この「実行委員会名」

と一致させること。 

記載例

 



5 

 

 

 

様式２  

 

倉敷市学区体育祭事業計画書  

 

 

１ 体育祭名 

 第○回 A 学区体育祭 

 

２ 実施予定期間 

   令和○○年○○月○○日（ ） 〇時から〇時まで  

 

３ 実施予定会場 

   〇〇小学校運動場 

 

４ 参加予定人員及びその対象 

   参加予定人数 ５００人 

   対象 A 小学校区の住民 

 

５ 体育祭の内容（参加種目など） 

   別紙プログラム（予定）のとおり 

 

 

 

記載例
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記載例

 様式３

●収入の部

収入費目 内訳

負担金 学区負担金

協賛金 企業協賛金

補助金
倉敷市補助金

※１小学校区54,000円以内
　１地区27,000円以内

合計

※ 補助金対象経費については、別表｢補助金対象経費｣による。

●支出の部

補助金対象額 負担金他 小計

報償費 5,000円 10,000円 15,000円 入賞者用メダル・賞状代

消耗品費 20,000円 30,000円 50,000円 石灰、競技用具、救急薬

印刷製本費 19,000円 25,000円 44,000円
プログラム１５０枚・

種目別実施要領１５０枚印刷代

通信運搬費 10,000円 11,000円 21,000円 はがき購入代・プログラム郵送代

保険料 5,000円 5,000円 傷害保険

合計 54,000円 81,000円 135,000円

※収入の部と支出の部の合計額が一致していることを確認してください。

倉敷市学区体育祭収支予算書

金額
支出費目 内訳

金額

70,000円

11,000円

54,000円

135,000円



 

　　　倉 敷 市 長  　様

令和 年 月 日

住　所

             下 記 金 額 を 請 求 し ま す。

法人名

（氏名）

億 千万 百万 十万 万 千 百 十 円

￥ 5 4 0 0 0

No.458

　内　訳

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　捨印

請　　求　　書

請求金額

倉敷市西中新田６４０

Ａ学区体育祭実行委員会

会長　　倉敷　太郎

　　　　倉敷市学区体育祭補助金（第○回Ａ学区体育祭）

記載例

※債権者登録申出書と
同一とすること

※体育祭名を記載
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付課 

記入欄 
債権者

番 号 

※新規の場合は出納室で記入 
受付課コード 

受付課名 

スポーツ振興課 
担当   

        
          TEL  ３８５５  

 

債 権 者 登 録 申 出 書 

倉敷市長 あて                           令和３年 ４月１５日 

次のとおり申し出ます。 

１ □新規 ■変更〔 令和３ 年  ４月  １日変更〕 

 □廃止〔     年   月   日廃止〕                                                

２ 債権者 

個人氏名又は 

法人名・団体名・ 

屋号 

フリガナ  エーガックタイイクサイジッコウイインカイ 印鑑 

Ａ学区体育祭実行委員会 

 （法人・団体等の場

合）肩書及び代表者

氏名 

フリガナ  カイチョウ クラシキタロウ 

    会長 倉敷 太郎 

住所 

〒 ７ １ ０ － ８ ５ ６ ５  

都道 

岡山    府県    倉敷市西中新田６４０ 

電話 ０８６－   ４２６ － ３８５５     

FAX 
※支払通知をFAX希望の場合のみ記入してください。 

－      －         

 

３ 受領方法（いずれかに☑） □ 口座振替払い（口座内容は下欄）  □ 窓口払い  

金融機関 
□ 銀   行  □ 農業協同組合 

□ 信 用 金 庫  □（              ） 
預金種目 □ 普通(総合)  □ 当座 

店舗名 
□ 支 店  □ 支 所 

□ 出 張 所  □（              ） 
口座番号        

口座名義 

（カナ） 

※債権者名義の口座を記入してください。 

 

 

工事前金払専用口座又は第２口座（該当する場合のみ記入してください。） 

（いずれかに☑） □ 前金払口座  □ 第２口座 

金融機関 
□ 銀   行  □ 農業協同組合 

□ 信 用 金 庫  □（              ） 
預金種目 □ 普通(総合)  □ 当座 

店舗名 
□ 支 店  □ 支 所 

□ 出 張 所  □（              ） 
口座番号        

口座名義 

（カナ） 

※債権者名義の口座を記入してください。 

 

 

＜記入上の注意事項＞ 

□ 変更の場合、変更のない事項についてもすべて記入してください。 

□ 変更・廃止の場合、変更・廃止年月日を必ず記入してください。 

□ 法人の場合、法人名及び代表者と一致する印鑑（代表者印等）を押して 

ください。 

※契約・請求・受領等の際には、同一の印鑑を使用してください。 

異なる印鑑を使用する場合は、使用印鑑の届出書を提出してください。 

出納室処理欄 

受付 備考 

記載例 

口座振替払い希望の場合のみ、口座内容を記入してください 

実行委員会名・会長・口座等が変更 

となった場合にのみ提出してください 
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様式４ 

 

令和○○年○○月○○日 

 

倉敷市学区体育祭事業変更・中止申請書 

 

倉敷市長 あて 

 

郵 便 番 号  〒 710 － 8565         

住  所  倉敷市西中新田６４０          

実行委員会名  A 学区体育祭実行委員会      

会 長 名  会長  倉敷 太郎        

担 当 者 名    倉敷 花子                

連 絡 先 ℡   086-426-3855          

 

令和○○年○○月○○日付けで申請し、補助金交付決定の旨の通知がありましたが、

その後体育祭開催内容が下記のとおり変更・中止しましたので申請いたします。 

 

【 変更・中止内容 その理由 】 

  ○○○○○○○○○○○○○○のため。                                      

                                        

                                        

                                        

                                        

                                        

                                        

                                        

 

 

・補助金交付申請書及び債権者登

録申出書と同一とすること 

・肩書も記入すること 

・実績報告の際に提出する領収書

の宛名は、この「実行委員会名」

と一致させること。 

・補助金交付申請

書の右上の日

付を記入 

・変更、中止いずれかに〇 

・変更、中止いずれかに〇 

記載例
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様式５ 

 

倉敷市学区体育祭事業計画書（変更・中止） 

 

 

１ 体育祭名 

   第○回 A 学区体育祭 

 

２ 実施予定期間 

   令和○○年○○月○○日（ ） 〇時から〇時まで  

 

３ 実施予定会場 

   〇〇小学校運動場 

 

４ （変更・中止）理由 

   ○○○○○○○○○○○○○○のため 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・変更、中止いずれかに〇 

記載例

 

・変更、中止いずれかに〇 
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記載例

 様式６

●収入の部

収入費目 内訳

負担金 学区負担金

協賛金 企業協賛金

補助金
倉敷市補助金

※１小学校区54,000円以内
　１地区27,000円以内

合計

※ 補助金対象経費については、別表｢補助金対象経費｣による。

●支出の部

補助金対象額 負担金他 小計

報償費 5,000円 10,000円 15,000円 入賞者用メダル・賞状代

消耗品費 20,000円 30,000円 50,000円 石灰、競技用具、救急薬

印刷製本費

通信運搬費

保険料

合計 25,000円 40,000円 65,000円

29,000 円●体育祭補助金返還額

倉敷市学区体育祭収支予算書（変更・中止）

金額

70,000円

11,000円

54,000円

135,000円

支出費目
金額

内訳
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様式７ 

令和○○年○○月○○日 

 

倉敷市学区体育祭補助金実績報告書 

 

倉敷市長 あて 

 

住  所  倉敷市西中新田６４０             

実行委員会名  A 学区体育祭実行委員会      

会 長 名  会長  倉敷 太郎                

（事務担当者）  郵 便 番 号   〒 710 － 8565        

住  所   倉敷市西中新田６４０             

担 当 者 名   倉敷 花子                

連 絡 先 ℡   086-426-3855                 

 

学区体育祭を下記のとおり開催し、終了いたしましたので関係書類を添えて次のとお

り報告します。 

記 

１ 体育祭名  第○回 A 学区体育祭         

 

２ 実施日  令和○○年○○月○○日（ ） 〇時から〇時まで  

 

３ 実施会場  〇〇小学校運動場           

 

４ 参加人員及びその対象 

       ○○○人      対象  

 

５ 関係書類 

① 倉敷市学区体育祭収支決算書（様式８） 

    補助金対象経費の対象額分の領収書（写）を添付してください。 

② プログラム（実行委員会で作成し当日配布したもの）と会場写真

記載例
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③  
記載例

 様式８

●収入の部

収入費目 内訳

負担金 学区負担金

協賛金 企業協賛金

補助金 倉敷市補助金

合計

※ 補助金対象経費については、別表｢補助金対象経費｣による。

●支出の部

補助金対象額 負担金他 小計

報償費 5,000円 10,000円 15,000円 入賞者用メダル・賞状代

消耗品費 20,000円 30,000円 50,000円 石灰，競技用具，救急薬

印刷製本費 19,000円 25,000円 44,000円
プログラム１５０枚・種目別実施要

領１５０枚印刷代

通信運搬費 10,000円 11,000円 21,000円 はがき購入代・プログラム郵送代

保険料 5,000円 5,000円 傷害保険

合計 54,000円 81,000円 135,000円

※補助金対象額分については、領収書（写）を添付してください。

0 円

倉敷市学区体育祭収支決算書

●体育祭補助金返還額

金額
支出費目 内訳

金額

70,000円

11,000円

54,000円

135,000円


