
 

    

 

 

委   任   状 

 

   令和  年  月  日 

倉 敷 市 長 あて 

 

所 在 地                     

   

商号又は名称                      

 

代表者肩書・氏名                  

 

私は、下記の受任者を代理人と定め、物品の売買契約及び物品修

繕の請負契約に関し、次の権限を委任します。 

記 

 

１  契約の締結に関すること。 

２  入札書及び見積書の提出に関すること。 

３  金銭の請求に関すること。 

４  金銭の授受に関すること。 

５  復代理人の選任に関すること。 

６  その他上記に付随する一切のこと。 

７  委任期間（令和 年 月 日から令和９年８月３１日まで） 

 

 

 

            受 任 者 

 所 在 地                     

   

事業所名称                     

 

受任者肩書・氏名                  

 

実印 

印 

捨印 捨印 



  

   

記 入 例 

委   任   状 

 

   令和  年  月  日 

倉 敷 市 長 あて 

 

所在地  東京都新宿区西新宿２－８－１    

 

商号又は名称 日本物品株式会社           

    

代表者肩書・氏名 代表取締役 水島 花子      

 

私は、下記の受任者を代理人と定め、物品の売買契約及び物品修

繕の請負契約に関し、次の権限を委任します。 

記 

 

１  契約の締結に関すること。 

２  入札書及び見積書の提出に関すること。 

３  金銭の請求に関すること。 

４  金銭の授受に関すること。 

５  復代理人の選任に関すること。 

６  その他上記に付随する一切のこと。 

７  委任期間（令和 年 月 日から令和９年８月３１日まで） 

 

 

 

            受 任 者 

所 在 地  倉敷市西中新田６４０                  

                

事業所名称  日本物品株式会社 倉敷支店   

   

受任者肩書・氏名 支店長 児島 太郎   

   

本社の口座等を振込先にされる

場合は金銭の授受に関すること

は委任事項に該当しませんので

実印で訂正してください。 

申請書の「使用印鑑届」欄に押

印したものと同じものを押印して

ください。 

 

支
店
長
の

印 

 

日
本
物
品 

株
式
会
社 

倉
敷
支
店 

本社 

 

実 

印 

 

日

本

物

品

株

式

会

社 

捨印 捨印 

実印と使用印鑑と両方の捨印を

押印してください。 

（※必須ではありません） 

 

実 

印 

・法人で、使用印鑑が個人の名前のみの場

合は、委任状に会社印（角印）も押印してく

ださい。 

・法人で、使用印鑑が社印のみ等の個人を

特定できない場合は、委任状に個人印又は

職印（支店長の印等）も押印してください。 


